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Załącznik do Zarządzenia nr 35/2020 z dnia 24.08.2020 

 
 

WEWNĘTRZNE PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA W  WARUNKACH PANDEMII COVID-19                            
w Zespole Szkolno – Przedszkolnym w Wielowsi  

Publiczne Przedszkole w Wielowsi 
 

Informacje wstępne 
 

1. Zespół Szkolno – Przedszkolny, Publiczne Przedszkolu w Wielowsi prowadzi zajęcia opiekuńczo-
wychowawcze oraz zabawy dydaktyczne. 
2. W przypadku przekroczenia liczby dzieci przebywających w salach, w przeliczeniu na 
powierzchnię sal ( zgodnie z wytycznymi Głównego Inspektora Sanitarnego z dnia 2 lipca 2020),  
w pierwszej kolejności z opieki przedszkola mogą skorzystać: dzieci sześcioletnie realizujące 
obowiązek rocznego przygotowania przedszkolnego oraz te dzieci, których rodzice nie mają 
możliwości pogodzenia pracy z opieką w domu. Pierwszeństwo uzyskują dzieci pracowników 
systemu ochrony zdrowia, służb mundurowych, pracowników handlu i przedsiębiorstw 
produkcyjnych, realizujący zadania związane z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem 
COVID-19. 
3. Na terenie przedszkola nie przebywają osoby z zewnątrz nie będące pracownikami. 

 
Przyprowadzanie i odprowadzanie dzieci 

 
1. Do przedszkola przyprowadzane są przez rodziców tylko dzieci zdrowe. 
2. Dzieci są przyprowadzane i odbierane wyłącznie przez osoby zdrowe. 
3. Jeżeli w domu dziecka przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych 
– dziecko nie jest przyprowadzane do placówki. 
4. Jeżeli zaistnieje konieczność, w przypadku wystąpienia niepokojących objawów chorobowych  
u dziecka, dokonuje się pomiaru temperatury ciała dziecka ( rodzice wyrażają na to zgodę 
podpisując „Oświadczenie”, stanowiące załącznik do procedury). 
 W przypadku podwyższonej temperatury która wynosi powyżej 38°C lub jakichkolwiek objawów 
sugerujących chorobę (katar, kaszel, biegunka, duszności, wysypka, ból gardła i inne nietypowe) 
dziecko nie zostanie przyjęte do przedszkola. 
5. Przy wejściu do budynku wszystkie osoby dorosłe wchodząc, obligatoryjnie dezynfekują ręce. 
6. Czas schodzenia się dzieci do przedszkola od 6.30 do 8.00. W wyznaczonym czasie rodzic 
przyprowadza dziecko do szatni, z zachowaniem zasady – jeden rodzic z dzieckiem, zachowując 
dystans społeczny między innymi rodzicami, innymi dziećmi i pracownikami przedszkola 
wynoszący 2m i zasadą zakrywania ust i nosa. Rodzic rozbiera dziecko, po czym przekazuje dziecko 
pracownikowi przedszkola – pomocy nauczyciela, który odprowadza je do grupy po uprzednim 
umyciu rąk przez dziecko. 
7. Dzieci dojeżdżające są odbierane przez pracownika przedszkola oraz szkoły i przyprowadzane do 
budynku.  
8. Czas odbierania dziecka z przedszkola do 16.00. W wyznaczonym czasie rodzic oczekuje na 
dziecko przy wejściu do budynku przedszkola, pracownik przyprowadza dziecko do szatni, 
wpuszcza rodzica, któremu przekazuje dziecko (zachowujemy zasady 1 rodzic z dzieckiem).  
10. Ogranicza się przebywanie osób trzecich w placówce do niezbędnego minimum,  
z zachowaniem wszelkich środków ostrożności ( osłona ust, nosa, rękawiczki, dezynfekcja rąk, tylko 
osoby zdrowe). 
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Czas pobytu dziecka w  przedszkolu 

 
1.Liczebność dzieci w grupie wynosi maksymalnie 25. Przy czym liczebność grupy jest uzależniona 
od wielkości sal: od  3-5 dzieci sala o powierzchni co najmniej 15 m2. W przypadku liczby dzieci 
większej niż 5 powierzchnia ulega zwiększeniu: 

a/ powierzchnia przypadająca na każde kolejne dziecko wynosi  co najmniej 2 m2, jednakże 

powierzchnia przypadająca na jedno dziecko nie może być mniejsza niż 1,5 m2. 

2. Każda grupa przebywa w miarę możliwości w stałej sali. 
3. Do każdej grupy w miarę możliwości przyporządkowani są ci sami opiekunowie. 
 4. Podczas zabaw swobodnych i dydaktycznych podejmowane są starania o zachowanie 
bezpiecznej odległości (dzieci nie bawią się wszystkie w jednym miejscu, a pojedynczo lub  
w grupach dwuosobowych), wykorzystując całą wolną przestrzeń sali. 
5. Opiekunowie zachowują między sobą dystans społeczny, w każdej przestrzeni wynoszący min. 
1,5 m. 
6. Dziecko przebywa w jednej sali ze swoją grupą oraz opiekunami: nauczycielem, pomocą 
nauczyciela. W miarę możliwości ogranicza się maksymalnie stykanie się poszczególnych grup 
dzieci ze sobą. 
7. Co godzinę nauczyciel wietrzy salę, w której organizowane są zajęcia z dziećmi i prowadzi 
gimnastykę przy otwartych oknach. Po zajęciach, systematycznie sale są naświetlane lampami UV. 
8. Dzieci, pod nadzorem opiekunów, często i regularnie myją ręce, szczególnie przed jedzeniem, po 
skorzystaniu z toalety, po powrocie z zajęć na świeżym powietrzu. 
9. Dzieci korzystają tylko z ręczników jednorazowych. 
10. Nauczyciel zwraca uwagę na odpowiedni sposób zasłaniania twarzy podczas kichania czy 
kasłania. 
11. Pod opieką nauczyciela dzieci korzystają z istniejących na terenie szkolnym i przedszkolnym 
placów zabaw i boisk (każda grupa osobno). Po skorzystaniu z placu zabaw sprzęt jest 
dezynfekowany. 
12. Codziennie powierzchnie użytkowe (blaty, klamki, poręcze, włączniki światła etc.), sprzęt  
i rzeczy używane przez dzieci oraz pracowników przedszkola są dezynfekowane. 
13. Pościel i piżamy przedszkolaków są prana w przedszkolu. 
14. Usuwa się z sal przedmioty, zabawki, których nie można codziennie dezynfekować  
 (dywany, zabawki pluszowe). 
15. Dzieci nie mogą przynosić do przedszkola żadnych własnych zabawek ani ulubionych 
przedmiotów. Nie dotyczy to dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczególności z 
niepełnosprawnościami. W takiej sytuacji dzieci nie udostępniają zabawek innym dzieciom a 
rodzice dbają o regularne czyszczenie i  dezynfekcję zabawek. 
16. Nauczyciele i pomoce nauczyciela pracują według ustalonego harmonogramu. Podczas 
sprawowania opieki nad dziećmi unika się rotacji pracowników. 
17. Przynoszone do przedszkola ubrania na zmianę muszą być podpisane, włożone do worka 
foliowego i zostawione w szatni w półce przyporządkowanej do dziecka 
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Higiena i dezynfekcja pomieszczeń. 
 
1.Przy wejściu do placówki umieszczony jest płyn dezynfekujący do rąk dla osób dorosłych. 
2.Rodzice przyprowadzający/odbierający dzieci muszą mieć rękawiczki ochronne oraz maseczki. 
3.Personel przedszkola jest zaopatrzony w jednorazowe rękawiczki, maseczki na usta i nos (lub 
przyłbice) oraz w razie konieczności w fartuch z długim rękawem (do użycia w razie konieczności 
przeprowadzenia zabiegów higienicznych u dziecka). 
4. Dzieci i pracownicy regularnie myją ręce wodą z mydłem szczególnie po przyjściu do przedszkola, 
przed jedzeniem, po powrocie ze świeżego powietrza, po skorzystaniu z toalety. 
5. Codzienne prace porządkowe są wykonywane ze szczególna starannością, dezynfekowane są  
zwłaszcza ciągi komunikacyjne, powierzchnie dotykowe- poręcze, klamki, powierzchnie płaskie, 
blaty w salach i miejscu spożywania posiłków, klawiatury, włączniki. Dezynfekowany jest również 
sprzęt na placu zabaw.  
6. Dyrektor/ wicedyrektor prowadzą monitoring codziennych prac porządkowych, wykonywanych 
przez pracowników obsługi, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości sal zajęć, 
pomieszczeń sanitarno - higienicznych, ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni 
dotykowych– poręczy, klamek  
i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach i w pomieszczeniach spożywania posiłków, 
klawiatur, włączników. W tym celu prowadzona jest: „Karta monitorowania codziennych prac 
porządkowych”. 
7.Przeprowadzając dezynfekcję przestrzegane są ściśle zalecane przez producenta zasady 
wietrzenia dezynfekowanych  pomieszczeń i przedmiotów, tak aby dzieci nie wdychały oparów 
środków służących do dezynfekcji. 
8. Należy systematycznie rozmawiać z dziećmi o zasadach zachowania higieny i ostrożności przy 
kaszlu i kichaniu, uświadamianie dzieciom, że one nie dezynfekują rąk. 
9. W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wywieszone SA plakaty z zasadami prawidłowego 
mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk – instrukcje.  
 

Zasady funkcjonowania żywienia 
 

1. Z posiłków przygotowanych przez pracowników kuchni obligatoryjnie korzystają wszystkie dzieci 
uczęszczające do przedszkola. Dziecko nie może wnieść własnego pożywienia. 
2. Stołówka zamawia i odbiera towar od dotychczasowych dostawców z zachowaniem 
szczególnych środków ostrożności -bez kontaktu pracownika stołówki z dostawcą. 
3. Podczas przygotowania posiłków, oprócz warunków wymaganych przepisami prawa 
odnoszących się do funkcjonowania żywienia zbiorowego, dodatkowo stosuje się zasady 
szczególnej ostrożności, np. korzystanie z płynów dezynfekujących do czyszczenia powierzchni  
i sprzętów. Szczególną uwagę zwraca się na utrzymanie wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji 
stanowisk pracy, opakowań produktów, sprzętu kuchennego, naczyń stołowych oraz sztućców. 
4. Naczynia i sztućce myte są w wysokiej temperaturze ( powyżej 60 stopni C). 
5. Posiłki spożywane są w jadalni w grupach  lub roznoszone są do sal zabaw . 
6. Po każdym posiłku stoliki, krzesła w jadalni są dezynfekowane przez pracowników przedszkola. 
7.Personel kuchenny w miarę możliwości nie powinien kontaktować się z dziećmi oraz personelem 
opiekującym się dziećmi. 

 
Postępowanie na wypadek podejrzenia zakażenia wirusem SARS-CoV-2 
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1. Dyrektor Zespołu Szkolno – Przedszkolnego wyznacza i przygotowuje pomieszczenie 
wyposażone w środki ochrony osobistej i płyn dezynfekujący, w którym będzie można odizolować 
osobę w przypadku stwierdzenia objawów chorobowych (izolatorium znajdujące się na I piętrze ). 
2. Po zauważeniu symptomów choroby, np. kaszel, gorączka, złe samopoczucie, wyznaczona osoba 
(pomoc nauczyciela) niezwłocznie przechodzi z dzieckiem do wyznaczonej do izolacji sali, 
dezynfekuje ręce i ubiera środki ochrony osobistej (maseczka, rękawice, kombinezon), pomaga 
dziecku założyć maseczkę i rękawiczki. Pozostaje z nim, zachowując bezpieczna odległość, do 
momentu odebrania dziecka przez rodziców. 
3. Nauczyciel niezwłocznie zawiadamia o sytuacji dyrektora/ wicedyrektora Zespołu Szkolno - 
Przedszkolnego. 
4. Dyrektor Zespołu Szkolno - Przedszkolnego zawiadamia jednostkę Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gliwicach oraz rodziców dziecka o zaobserwowanych objawach chorobowych 
i podejrzeniu wystąpienia na terenie przedszkola zachorowania na COVID-19. 
5. O zaistniałej sytuacji informuje również rodziców pozostałych dzieci. 
6. Pomieszczenia, w których przebywało dziecko są, jak najszybciej dezynfekowane. 
7. Do pracy w przedszkolu mogą przychodzić jedynie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawów 
wskazujących na chorobę zakaźną. W przypadku wystąpienia niepokojących objawów nie powinni 
przychodzić do pracy, powinni pozostać w domu i skontaktować się telefonicznie ze stacją 
sanitarno-epidemiologiczną, oddziałem zakaźnym, a w razie pogarszania się stanu zdrowia 
zadzwonić po nr 999 lub 112 i poinformować , że mogą być zakażeni koronawirusem. 
8. W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy niepokojących objawów 
sugerujących zakażenie koronawirusem należy niezwłocznie odsunąć go od pracy. Należy 
wstrzymać przyjmowanie kolejnych dzieci, powiadomić stację sanitarno epidemiologiczną  
w Gliwicach i stosować się ściśle do wydawanych instrukcji i poleceń. 
9. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik, należy poddać gruntownemu sprzątaniu 
 i dezynfekcji  
10. Wdrożenie dalszych procedur w związku z zaistniałym przypadkiem zależne jest od zaleceń 
państwowego powiatowego inspektora sanitarnego.  
11. W przypadku zakażenia pracownika lub ucznia koronawirusem sporządzona zostanie lista osób 
przebywających w tym samym czasie w pomieszczeniach, w których przebywała osoba podejrzana 
o zakażenie i zastosowane zostaną zalecenia Głównego Inspektora Sanitarnego odnoszące się do 
osób, które miały kontakt z zakażonym.  
 

Informacje końcowe 
 

1. W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych wywieszone są plakaty z zasadami prawidłowego 
mycia rąk. 
2. W sali, w której przebywają dzieci, nauczyciele posiadają aktualne numery telefonów do 
szybkiego kontaktu z rodzicami. Rodzice są zobowiązaniu do odbierania telefonu 
 i natychmiastowego oddzwonienia.  
3. W sekretariacie Zespołu Szkolno – Przedszkolnego oraz na gazetce informacyjnej przedszkola, 
znajdują się numery telefonów do PSS-E w Gliwicach.  
4. Dyrektor Zespołu Szkolno – Przedszkolnego w razie zmieniającej się sytuacji może zmienić 
przydział czynności i powierzyć nowe obowiązki wszystkim pracownikom. 
 
 

Wielowieś, 24.08.2020 r. 
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Opracowane procedury opierają się na wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego 
 i Ministerstwa Zdrowia dla przedszkoli, oddziałów przedszkolnych w szkole podstawowej i innych 
form wychowania przedszkolnego z 2 lipca  2020 r. i zostały dostosowane do warunków 
Publicznego Przedszkola w Wielowsi. 


